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NORMATIVA DE MATRICULA EN LOS PROGRAMAS DE DOCTORADO DE LA UNIVER-
SIDAD INTERNACIONAL VILLANUEVA

Articulo 1. Matricula en el Programa de Doctorado

La matricula en los Programas de Doctorado de la Universidad Villanueva debera formalizarse
cada curso académico, y conlleva el pago de unas tasas anuales por tutela académica. El
importe de las tasas de la primera matricula y de las sucesivas matriculas anuales se deter-
minaran cada curso académico y se publicaran, con la suficiente antelacion, en la pagina web
de la Universidad Villanueva.

El pago de las tasas anuales de matricula es imprescindible para que el doctorando mantenga
su vinculacién académica con la Universidad y el derecho de uso de los servicios académicos
asociados al Programa de Doctorado de su eleccion. Los derechos asociados a la matricula
en el Programa de Doctorado se ejerceran segun los criterios fijados en la Normativa de Pro-
greso y Permanencia en los Programas de Doctorado de la Universidad Villanueva.

Articulo 2. Modalidades de matricula

Los doctorandos de los Programas de Doctorado de la Universidad Villanueva podran optar
por una de estas dos modalidades de matricula:

a) Matricula a tiempo completo;

b) Matricula a tiempo parcial. La solicitud de matricula a tiempo parcial debera realizarse
mediante escrito dirigido a la Comision Académica del Programa correspondiente en los
términos previstos en la Normativa de admision al correspondiente Programa de Docto-
rado.

La solicitud de matricula a tiempo parcial debera ser aprobada por la Comisién Académica del
Programa de Doctorado correspondiente, que atendera a las especiales condiciones de cada
caso. Dicha aprobacion forma parte del proceso de admision.

El estudiante debera seleccionar al matricularse la modalidad aprobada por cada Comision
Académica.

La matricula a tiempo completo o tiempo parcial sélo afecta a la dedicacion del alumno a los
objetivos del Programa, tal y como establece la Normativa de Progreso y Permanencia en los
Programas de Doctorado de la Universidad Villanueva.

Articulo 3. Plazos de matricula a los Programas de Doctorado

Una vez finalizado el proceso de admisién y satisfechos los derechos de inscripcién en los
términos previstos en la Normativa de Admision en el Programa de Doctorado correspon-
diente, la incorporacion efectiva de los nuevos doctorandos a dicho Programa, y la consolida-
cién de los derechos que como tales les corresponden, se produce a través de la formalizacion
de la matricula mediante los procedimientos determinados en esta Normativa.

En el caso de los doctorandos de nueva incorporacion, la matricula habra de formalizarse en
los plazos que les serdn comunicados en el momento de su admision. Los doctorandos de
nuevo ingreso que no formalicen su matricula en los plazos establecidos perderan la plaza
adjudicada en el proceso de admision.

Normativa aprobada por el Consejo Académico el 25 de mayo de 2022 y por el Comité de Direccién el 9 de junio de 2022, 1de4d
y revisada en el Consejo Académico del 5 de diciembre de 2024.



W Universidad
¥ Villanueva

En el caso de los doctorandos de continuidad, la matricula habré de formalizarse en los plazos
que anualmente se publicaran en la pagina web de la Universidad y que les seran comunica-
dos a través de los canales de comunicacién propios de la Universidad establecidos en el
apartado 3.1. de esta Normativa.

3.1. Direccidn electrénica

Una vez finalizado el proceso de admision de doctorandos, los nuevos investigadores en for-
macién recibiran las credenciales que dan acceso a los servicios académicos y administrativos
de la Universidad. El usuario asignado a cada doctorando estara vigente durante toda su es-
tancia en la Universidad; la contrasefia inicial debera ser modificada por el doctorando en el
primer acceso al Portal de Matricula.

Las credenciales (usuario y contrasefia) proporcionan a los doctorandos un buzén seguro en
el que recibiran todas las comunicaciones y notificaciones de la Universidad, tanto de caracter
académico como administrativo. Las comunicaciones y notificaciones recibidas por este medio
surtiran efecto desde el momento en el que el doctorando acceda a su contenido o, por de-
fecto, a los diez (10) dias de su envio, por lo que los doctorandos asumen el compromiso de
consultar su buzén con asiduidad.

Estas credenciales tendran la consideracion de firma electrénica y de identificacion de los
interesados en el procedimiento de matricula.

Articulo 4. Proceso de Matricula
4.1 Portal de Matricula

Con caracter ordinario, la matricula se formalizara electronicamente a través del Portal de
Matricula, utilizando para ello las credenciales proporcionadas por la Universidad.

Como parte del proceso de matricula, los doctorandos deberan incorporar al Portal de Matri-
cula toda la documentacion que les sea requerida. Los departamentos de Gerencia y Secre-
taria de la Universidad comprobaran la validez de cada uno de los documentos aportados.

4.2 Modo presencial

Con cardcter excepcional, la matricula podra formalizarse de modo presencial la Universidad,
dentro de los plazos establecidos para ello.

Con caracter obligatorio seguiran este procedimiento presencial de matricula los alumnos que
se encuentren en alguno de los siguientes casos:

e Estudiantes procedentes de traslado de expediente desde otra Universidad.

e Estudiantes de determinadas titulaciones, cuando asi lo establezca la Universidad en
la normativa especifica del Programa de Doctorado o en las instrucciones de matricula
propias de cada curso académico.

Articulo 5. Pago de matriculay de tasas de tutela académica

El pago de la matricula y de las tasas de tutela académica se realizara a través del Portal de
Matricula, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 4.2 de esta Normativa.

La formalizacién y pago de las tasas correspondientes a la tutela académica del primer afio
de Doctorado se realizar4d una vez abonados los Derechos de inscripcion. El Portal de
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Matricula no permite realizar el tramite si no consta el pago previo de la inscripcion.

Los derechos de tutela académica anual se abonaran en un Unico pago por el total de su
importe, salvo que expresamente se acuerde otra modalidad de pago.

Para la formalizacion de la matricula de cada curso académico se debera estar al corriente de
pago de las tutelas académicas de cursos anteriores.

Articulo 6. Causas de anulacién de la matricula en el Programa de Doctorado
1. Denegacién por incumplimiento de requisitos

La matricula de los doctorandos de nuevo ingreso quedard anulada si se comprueba el
incumplimiento de alguno de los requisitos exigibles, ya sean los previstos en la Normativa
de admision al doctorado u otros de tipo administrativo, como los asociados al permiso de
residencia para estudiantes no espafioles.

El importe de los pagos realizados (inscripcién y/o tutela) hasta la fecha de anulacion, no
sera devuelto.

2. Cambio de universidad

A peticién del doctorando, la Universidad dejara sin efecto la matricula ya formalizada, si
este acredita haber sido admitido en otra universidad para iniciar el doctorado. El solici-
tante debera pedir el traslado de su expediente y abonar la tasa de traslado correspon-
diente. No se devolvera ninguno de los pagos realizados hasta la fecha de la solicitud de
traslado.

Articulo 7. Impagos

La falta de pago de las tasas académicas asociadas al Programa de Doctorado en que se
haya matriculado el investigador en formacién en los plazos previstos supone el incumpli-
miento de las obligaciones contraidas por el doctorando con la Universidad, y llevara consigo
la suspension de sus derechos a la tutela académica y la direccion de la tesis. Se denegaran
también las solicitudes de expedicion del titulo de Doctor, traslados de expediente y certifica-
dos.

Cuando el doctorando inicie los tramites correspondientes al depésito de la tesis doctoral,
debera estar al corriente del pago de las anualidades de matricula de tutela académica, que
correspondan, desde su incorporacion al programa de doctoradod

Articulo 8. Devolucion de importes los Derechos de inscripcidn y tutela académica

El candidato a doctorando tendrd derecho a la devolucion de los importes satisfechos en
concepto de derechos de inscripcion y (en su caso) de tutela académica —exceptuadas las
tasas de Secretaria— cuando lo solicite por escrito a la Gerencia de la Universidad Villanueva
Unicamente cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:

1. Cuando, por causas imputables a la Universidad Villanueva no se preste el servicio aca-
démico matriculado, por suspension del Programa de Doctorado o demora en su inicio.

2. Cuando la Universidad Villanueva haya denegado al candidato una beca, descuento o
ayuda al estudio a pesar de cumplir con los requisitos establecidos. En este caso se podra
solicitar la devolucién de los Derechos de inscripcion en un plazo de diez (10) dias natu-
rales desde la comunicacién de la resolucion de denegaciéon de la beca, descuento o
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ayuda solicitadas por parte de la Universidad. La devolucién se realizara exclusivamente
cuando la denegacion se refiera a becas, descuentos o ayudas convocadas y gestionadas
por la propia Universidad Villanueva, sin que quepa dicha devolucién en el caso de dene-
gacion de ayudas convocadas o gestionadas por otras entidades.
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